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Porin Vapaaehtoinen Palokunta ry:n johtosaanto

Hyvéksytty yhdistyksen hallituksessa 5.2.2020, 26 ja 27 § pdivitetty hallituksessa 19.12.2022, 23 §
pdivitetty hallituksessa 5.4.2023, 4 §, 7 §, 9§ ja 12 § pdivitetty hallituksessa 7.2.2024.
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Varapuheenjohtaja
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Tydsuojelupaéllikkod
Jasensihteeri
Tiedottaja
58 Toimikunnat ja muut vastuuhenkil6t
3 PALOKUNNAN OSASTOT
6 8§ Osastojen tehtavat
4 PALOKUNNAN PAALLYSTO JA ALIPAALLYSTO
7 8§ Paallystodn kuuluvat toimihenkil6t
8 8 Alipéaallystoon kuuluvat toimihenkil6t
9§ Palokunnan paallikko
10 8§ Palokunnan 1. apulaispéallikko
11 § Palokunnan 2. apulaispéallikko
5 TYOSUOJELUTOIMIKUNTA
12 § Tydsuojelutoimikunnan jasenet ja tehtavat (TTL 738/2002, 558 kohta 8, Laki tydsuojelun
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valvonnasta ja tydpaikan tydsuojeluyhteistoiminnasta 44/2006, 388) 8
6 KLUBITOIMIKUNTA 9
13 § Klubitoimikunnan jasenet ja tehtdvat 9
7  VALISTUSRYHMA 9
14 § Valistusryhman tarkoitus 9
8 LIPPUASIAT 9
15 8 VPK:n liput ja kunnialippu 9
9 TALOUDENHOITO JA TILINPAATOS 9
16 § Budjettivastaavat 9
17 § Menojen hyvaksyminen 10
18 8§ Kulukorvaukset ja palkkiot 10
19 § Toimintasuunnitelmat ja budjetit 10
20 § Toimintakalenterit 10
21 § Toimintakertomukset 11
22 8 Tilinpaatokset ja tilintarkastus 11
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10 OSALLISTUMINEN JA HARRASTUSMERKIT 11
23 § Toiminnan aktiivisuusvelvoite 11
24 § Harrastusmerkkien anominen ja jakaminen 11
25 § Tuntikirjaukset 12
26 § Tuntien ilmoittaminen kalenterivuosittain 12

11 TIEDOTTAMINEN 12

12 PORIN VPK:N TILOJEN JA AUTOJEN KAYTTO 12
27 § Paatokset tilojen kaytosta ja varauslistan yll&pito 12
28 § Jasenten oma tilojen kayttd 13
29 § Autojen kaytto 13

13 PALOKUNTA-ASEMATUNNUKSET 14
30 § Kaytettdvat palokunta-asematunnukset 14

14 KURINPIDOLLISET TOIMENPITEET 14
31 § Tottelemasta kieltdytyminen tai muu sopimaton kdytos 14

15 JOHTOSAANTOA TAYDENTAVIA ASIAKIRJOJA 14

1 YLEISET MAARAYKSET

18 Séaantohierarkia

Tassa johtosadnndssd ja sen liitteissa kuvataan Porin Vapaaehtoinen Palokunta ry:n (mydhemmin
Porin VPK) hyvé hallintotapa ja annetaan tarkentavia maarayksia yhdistyksen virallisiin saantoéihin.
Tulkintaristiriidoissa sadnndista tehtavé tulkinta on maarééava.

28 Johtosddnndn muuttaminen

Paatds johtosd&nnon muuttamisesta tehdadn hallituksen kokouksessa vahintddn kolmen neljasosan
(3/4) enemmistoll& annetuista danisté.

2 HALLINTO JA JOHTAMINEN

3 8 Hallituksen puheenjohtajan tehtavat

e Johtaa hallitusta niin, ettd vuosikokouksen asettamat toiminnalliset ja taloudelliset suunnitelmat
toteutuvat.

e Johtaa hallituksen kokouksia ja valvoa sen paatdsten toteutumista.

e Hyvéksya palokunnan laskut.
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4 8§ Hallituksen valitsemat virkailijat

Hallitus valitsee tarpeellisiksi ndkemansa virkailijat vuodeksi kerrallaan. Virkailijoiden tehtdvat ovat
seuraavat.

Varapuheenjohtaja

¢ Hoitaa hallituksen puheenjohtajan tehtévid puheenjohtajan estyneena ollessa.

Sihteeri

o L&hettdd kokouskutsun ja esityslistan hallituksen jasenille vahintaan kolmea péivéaa ennen
kokousta.

e Vastaa hallituksen kokouksen poytakirjan laatimisesta.

e Vastaa toimintasuunnitelma- ja toimintakertomusluonnoksen tekemisesté hallituksen
kasiteltavaksi.

e Vastaa vuosittain viranomaisille tarvittavista selvityksista.

¢ Hoitaa palokuntaan tulevaa postia.

o Laatii erilaisia kirjeImia tarpeen mukaan.

e Hoitaa arkistoa ja vastaa alkuperéisten asiakirjojen séilytyksesta.

Rahastonhoitaja

e Hoitaa palokunnan tiliasiat, rahavarat ja maksuliikenteen hallituksen ohjeiden mukaan.
Hoitaa kirjanpidon ja tilinpaatoksen voimassa olevien lakien ja saaddsten mukaan.

e Toimittaa kirjanpitoaineiston ja tilinpa&toksen tilintarkastajille sddntdjen maaraamaélla tavalla.

e Antaa mééardajoin selvityksen hallitukselle taloudellisesta tilanteesta.

e Valmistelee palokunnan seuraavan vuoden talousarviota.

¢ Hoitaa palokunnan verotusasiat.

Isannditsija

e Hoitaa palokunnan kiinteist6ja ja irtaimistoa hallituksen ohjeiden mukaan.

e Toimii kiinteistonhuoltajien esimiehena.

e Hoitaa VPK:n tilojen vuokrausta hallituksen ohjeiden mukaan.

o Esittad ajoissa hallitukselle kiinteistossé tarvittavat korjaukset ja tarvittaessa teettaa
pikkukorjaukset oman harkintansa mukaan.

e Toimii valvojana korjaus- ja muutostoissa.

¢ Hoitaa kulunvalvonta- ja avainasiat.

e Vastaa kiinteistjen lammityksen toimivuudesta.

e Vastaa lipuista ja liputuksista.
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Tyo6suojelupéaallikkd

(TTL 738/2002, 558 kohta 8, Laki tydsuojelun valvonnasta ja tydpaikan
tydsuojeluyhteistoiminnasta 44/2006, 288)

Hallitus nimeé&é ja on vastuussa tydsuojelupééllikén patevyydestd, toiminnasta ja perehdyttdmisesta
tehtavéansa.

Tyosuojelupééllikon tulee

e tuntea halytystoiminnan olosuhteet
¢ olla palokunnan olosuhteisiin ndhden riittavén pateva tehtavaansa
e tuntea soveltuvilta osin tyésuojelua koskeva lainsaadanto.

Perehtyneisyyttd ja patevyytta on yllapidettava ja tarvittaessa tdydennettédva. Tyosuojelupéallikolla on
oltava edellytykset kasitelld yhteistoiminta-asioita ja jarjestaa tydsuojelun yhteistoiminta kdytannossa.

Tyosuojelupééllikon tehtdvana on

e avustaa palokunnan péallystéa ja ryhménjohtajia palokunnassa tarvittavan tydsuojeluosaamisen
varmistamisessa

e kaynnistad, tukea ja kehittdd palokunnan osastojen ja henkildiden vélista tydsuojelun yhteistyota

e toimia tydsuojelutoimikunnan puheenjohtajana

o tehda yhteistyoté tydsuojeluviranomaisen kanssa

¢ on palokunnan yhteyshenkild ty6terveyshuollon kanssa

o vaitiolovelvollinen ké&sittelemansé luottamuksellisen aineistoon.

Tyo6suojelupééllikko ei ole automaattisesti vastuussa tydsuojeluséd@nndésten toteuttamisesta, vaan vastuu
on viime kéadessa hallituksella, palokunnan pééallikélla ja hallituksen nimedamilla vastuuhenkil6illa,
joiden tehtdviin on maéritelty tydsuojelusta huolehtiminen.

Jasensihteeri

¢ Hoitaa ja kehittaa jasenrekisteria.
¢ Valvoo ja ohjeistaa Haka-rekisterin kayttoa.
e Tilaa harrastus- ja vuosimerkit.

Tiedottaja

e Toteuttaa jasentiedotteet kokouksista ja merkittavista tapahtumista.
e Valvoo ilmoitustaulun kayttoa.

e Vastaa ulkoisesta tiedottamisesta medialle yhdessa hallituksen kanssa.
o Julkaisee uutiset nettisivuilla.
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o Yllapitdd VPK:n leikekirjaa.

58 Toimikunnat ja muut vastuuhenkilot

Lis&ksi hallitus voi tarvittaessa nimittd4 toimikuntia ja vastuuhenkil6ité erilaisten asioiden hoitamista
varten.

3 PALOKUNNAN OSASTOT

Palokunta muodostuu seuraavista osastoista:

Esikunta
Halytysosasto
Naisosasto
Nuoriso-0sasto
Soittokunta
Tuki-osasto

6 8 Osastojen tehtavat
Tarkemmat osastojen tehtdvat mééritelladn kunkin osaston johtosaanngissa.
Paatehtdvaalueet ovat seuraavat:

e Esikunnan tehtdvana on palokunnan perinteiden vaaliminen.

e Halytysosaston tehtdvana on vastata pelastuslaitoksen kanssa solmitun palokuntasopimuksen
toteuttamisesta ja sopimuksen velvoitteista.

¢ Naisosaston tehtdvéna on neuvonta- ja opastustehtavéat seké halytysmuonitus.

e Nuoriso-osaston tehtdvané on kouluttaa ja kasvattaa nuorista yhteiskunta- ja palokuntakelpoisia
kansalaisia sek& varmistaa jatkuva osaavien jasenten saaminen halytys- ja naisosastoihin.

e Soittokunnan tehtdvana on julkisilla esiintymisellaan tehda palokuntaty6ta tunnetuksi.

e Tukiosaston tehtdvana on tukea VPK:n muiden osastojen seka klubitoimikunnan ja valistusryhmén
toimintaa.

4 PALOKUNNAN PAALLYSTO JA ALIPAALLYSTO

7 8 Paallystdéon kuuluvat toimihenkilot
Paallystoon kuuluvat seuraavat toimihenkilot
o Palokunnanpaallikko

e Palokunnan 1. apulaispaallikko
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Palokunnan 2. apulaispéallikko
Esikunnan johtaja

Naisosaston johtaja
Nuoriso-osaston johtaja
Soittokunnan johtaja
Tukiosaston johtaja
Palokunnan puheenjohtaja

Paallysto vastaa tydsuojelun toteutumisesta omalla vastuualueellaan.

8 8 Alipaallyst6on kuuluvat toimihenkilot

Alipéallystoon kuuluvat seuraavat toimihenkilot

Hélytysosaston esimiehet
Valistusmestari
Kalustonhoitajat
Varusvastaava

VPK:n tiedottaja

Palokunnan varapuheenjohtaja

9 8§ Palokunnan péaallikko

Tehtdvan patevyysvaatimuksena on Valtioneuvoston asetuksen pelastustoimesta (2011/407) 7 8:n
mukainen sopimuspalokunnan johtamiseen tarvittava patevyys. Tehtévakausi on kaksi kalenterivuotta
kerrallaan.

Tehtavat

Johtaa palokunnan toimintaa hallituksen p&atdsten mukaisesti.

Kehittda palokuntaa.

Vastaa, ettd palokunta on ajanmukaisessa kunnossa ja toimintavalmiudessa.

Vastaa palokunnan jarjestyksesta ja kurista.

Esittad hallituksen hyvaksyttavaksi uudet jasenet, eroavat ja erotettavat jasenet seka jasensiirrot
osastosta toiseen.

Esittaa hallituksen hyvaksyttavéksi I. apulaispaallikon ja 2. apulaispaallikon kuultuaan
hélytysosaston jasenten mielipidetta.

Esittaa hallituksen hyvaksyttavaksi halytysosaston esimiehet kuultuaan ensin 1. ja 2.
apulaispaallikon ja héalytysosaston jasenten mielipidettd. Halytysosaston esimiesten lukumaara voi
vaihdella hé&lytysosaston koon mukaan.

Esittaa hallituksen hyvaksyttavéksi osastojen johtajat kuultuaan ensin ko. osaston jasenten
mielipidetta.

Esittaa hallituksen hyvaksyttavéksi varusmestarin, kalustonhoitajat ja lipunkantajat.

Esittaa hallituksen hyvaksyttavéksi toimikunnat ja muut tarvittavat vastuuhenkilot.
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o Pitd4 yhteyttd pelastusviranomaisiin ja neuvotella sammutussopimuksen siséltd yhdessa
puheenjohtajan ja halytysosaston johtajan kanssa.
e Vastata tydsuojelun toteutumisesta koko palokunnassa.

10 8§ Palokunnan 1. apulaispéaallikk®

Tehtévan patevyysvaatimuksena on sopimuspalokunnan johtamiseen tarvittava patevyys, valiaikaisesti
voidaan kuitenkin kayttdd henkil6d, joka on suorittanut Pelastusopiston vahvistaman yksikonjohtaja-
ryhmanjohtajakurssin tai pelastusalan ammatillisen tutkinnon (Valtioneuvoston asetus pelastustoimesta
2011/407). Tehtavéakausi on aina kalenterivuosi kerrallaan.

Tehtavat:

e Toimii halytysosaston johtajana.

e Toimii paallikon varahenkilona.

Vastaa halytysosaston koulutuksen suunnittelusta ja tekee yhdessa paallikon, 2. apulaispaallikon ja
esimiesten kanssa vuosisuunnitelmat.

Valvoo hélytysosaston koulutussuunnitelman toteutumista.

Yllapitaa halytysosaston koulutusrekisteria.

Vastaa, ettd halytysosastossa on sopimusten edellyttdma maara koulutettua henkil9stoa.

Toimii halytysosaston kouluttajana.

e Esittelee hallitukselle halytysosastoa koskevat asiat.

11 § Palokunnan 2. apulaispéaallikko

Tehtdvén patevyysvaatimuksena on sopimuspalokunnan johtamiseen tarvittava patevyys, véliaikaisesti
voidaan kuitenkin kayttdd henkil6d, joka on suorittanut Pelastusopiston vahvistaman yksikonjohtaja-
ryhménjohtajakurssin tai pelastusalan ammatillisen tutkinnon (Valtioneuvoston asetus pelastustoimesta
2011/407). Tehtavéakausi on aina kalenterivuosi kerrallaan.

Tehtavat:

e Toimii 1. apulaispaallikon varahenkilona.

e Vastaa palokunnan auto- ja palokalustosta ja toimii kalustonhoitajien ja varusvastaavan
esimiehena.

o Esittelee hallitukselle auto- ja kalustohankinnat.

e Toimii koko palokunnan koulutuspaallikkona vastaten koulutuksen suunnittelusta ja suunnitelmien
toteuttamisesta.

Porin Vapaaehtoinen Palokunta ry
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5 TYOSUOJELUTOIMIKUNTA

12 § TyOsuojelutoimikunnan jasenet ja tehtavat
(TTL 738/2002, 558 kohta 8, Laki tyosuojelun valvonnasta ja tyopaikan
tydsuojeluyhteistoiminnasta 44/2006, 388)

Tyosuojelutoimikunnassa on jasenia viisi tai yhdeksén kappaletta (tyosuojelupaallikkd + 4 jaseniston
edustajaa). Toimikausi on kaksi vuotta ja tydsuojelutoimikunta kokoontuu véhintddn nelja kertaa
vuodessa. Ellei asiasta ole toisin sovittu, toimikunnan kokoonpano on seuraava:

o Tyosuojelupééllikko edustaa palokunnan hallitusta
e puolet jaseniston edustajista valitsee halytysosasto
¢ neljannes edustaa nuoriso-osastoa.

¢ neljannes edustaa palokunnan muita osastoja.

e jaseniston edustaja voi edustaa vain yhté osastoa.

Tyosuojelutoimikunnan puheenjohtajana toimii tydsuojelupéallikkd, tamén ollessa lyhytaikaisesti
estynyt, puheenjohtajana toimii toimikunnan keskuudestaan valitsema henkild. Tydsuojelupéallikon
ollessa pidempiaikaisesti estynyt hoitamasta tehtdvaansd hallitus nimeda hanelle sijaisen. Osaston
edustajan ollessa pidempiaikaisesti estynyt hoitamaan tehtavaansa, kyseinen osasto valitsee estyneen
tilalle uuden edustajan poissaolon ajaksi. Tyodsuojelutoimikunnassa kasiteltdvien asioiden valmistelusta
huolehtii tydsuojelupéallikko.

Jaseniston edustajat valitaan vaalimenettelylld. Vaalien jarjestamisestd vastaa tyosuojelupaallikko.
Ty0Osuojeluvaalit jérjestetddn parittomina vuosina kahden vuoden valein. Tyosuojelutoimikunnan kausi
alkaa parillisen vuoden 1. pdivana (ensimmadinen toimikausi alkaa 1.1.2024). Palokunnan hallitus voi
tyosuojelupaallikobn  esityksestd  poistaa  edustajan  painavasta ja  asiallisesta  syystéd
tyosuojelutoimikunnasta. Talléin toimitaan, kuten pidempiaikaisen poissaolon sattuessa.

Tyosuojelutoimikunnassa késiteltavat asiat

Tyosuojelutoimikunnassa késitelladn jaseniston turvallisuuteen, terveyteen ja tyokykyyn liittyvia
asioita, ja tyosuojelutoimikunta tekee tarvittaessa esityksid, joiden tavoitteena on esimerkiksi

kehitt&a tydoloja

jarjestaa tyosuojelukoulutusta

kehitt&a tyoterveyshuoltoa

kehittaa tyokykya yllapitavaa toimintaa.
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6 KLUBITOIMIKUNTA

13 8§ Klubitoimikunnan jasenet ja tehtavat

Klubitoimikunnan muodostavat kalenterivuosittain esikunnan, halytysosaston, naisosaston, nuoriso-
osaston, soittokunnan ja tukiosaston nimeamat edustajat seké hallituksen puheenjohtaja.

Hallitus valitsee klubin puheenjohtajan kuultuaan klubitoimikunnan kannan asiaan.
Klubin tehtdvand on jarjestdad palokunnan jasenille yhteis- ja virkistystilaisuuksia ja hoitaa muita
hallituksen antamia tehtavia.

7 VALISTUSRYHMA

14 § Valistusryhman tarkoitus
VPK:n Valistusryhmdn tarkoituksena on jarjestdd pelastusalan turvallisuusviestintatilaisuuksia.

Valistusryhman jésenistd koostuu valistamisesta kiinnostuneista VPK:n jasenistd. Valistusryhmén
jasenet kuuluvat omiin perusosastoihinsa. Valistusryhméé johtaa valistusmestari.

8 LIPPUASIAT

15 § VPK:n liput ja kunnialippu

VPK:n lippu on kolmikaistainen ja véariltdan alhaalta lukien: sininen, punainen ja keltainen. Lipussa on
tunnus PORIN VPK.

VPK:n nuoriso-osaston lippu on kolmikaistainen ja varit alhaalta lukien: sininen, punainen ja
keltainen. Lipussa on palokuntanuorten merkki.

Palokunnalla on kunnialippu, jonka kdytosta sekd pienoisviirien jaosta paattaa hallitus.

9 TALOUDENHOITO JA TILINPAATOS

16 8 Budjettivastaavat

Hallitus nimedd vuosittain budjettivastuulliset henkil6t, joilla on oikeus hyvéksyé taloudellisia
sitoumuksia budjetin sallimissa puitteissa.

Seuraavat henkil6t saavat ostaa palokunnan laskuun tarvikkeita

Porin Vapaaehtoinen Palokunta ry
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Palokunnan paallikot

Hallituksen puheenjohtaja, varapuheenjohtaja, sihteeri ja rahastonhoitaja
Kalustonhoitajat

Varusvastaava

Isannditsija ja kiinteistonhoitajat

Osastojen johtajat

Naisosaston emanta

Hélytystilanteessa palokunnan yksikénjohtaja

e Edelld mainittujen henkildiden valtuuttama VPK:n jasen

Ostettaessa laskuun on aina laitettava viitteeksi ostajan nimi, jotta lasku voidaan tarkistuttaa
oikealla henkildlla ennen hyvéksymista ja maksamista.
17 8 Menojen hyvaksyminen

Vain budjetin mukaisia menoja hyvaksytédén. Budjettivastuullinen henkild tarkastaa saapuneet laskut.
Palokunnan hallituksen puheenjohtaja hyvaksyy kaikki laskut.

Yli 500 € hankinnat tuodaan hallituksen hyvéksyttiaviksi. Hallitus voi hyvdksyd kuluerid, joita
budjettivastuullisen ei tarvitse hyvéksyttaa etukéteen, vaan raportoi ne hallitukselle jalkikéteen.

Palokunnan tilojen tai tilannepaikan ulkopuolella tapahtuneet ruokailut, virvokkeiden nauttimiset yms.
vastaavat korvataan ainoastaan silloin, kun niistd on etukéteen sovittu yhdistyksen puheenjohtajan
kanssa. Rahastonhoitaja maksaa ndistd aiheutuneet kustannukset Kirjanpitokelpoisia tositteita ja
tilaisuuden tarkoituksen ja osallistujat kertovaa yhteenvetoa vastaan puheenjohtajalta luvan saatuaan.
18 § Kulukorvaukset ja palkkiot

Hallitus paattad maksettavat kulukorvaukset ja palkkiot.

19 8§ Toimintasuunnitelmat ja budjetit

Osastojen seuraavan vuoden toimintasuunnitelmat ja budjetit pitdé toimittaa yhdistyksen sihteerille ja
rahastonhoitajalle 30.9. mennessé hallituksen suunnittelupalaveriin kasiteltaviksi.

Toimintasuunnitelma ja budjetti hyvaksytaan palokunnan syyskokouksessa loka-marraskuussa.

20 § Toimintakalenterit

Osastojen tulee tehdd kahdesti vuodessa kausiohjelmat toimintakalenterin muodossa. Kevatkauden
kalenterin tulee olla valmis 31.12. edellisenéd vuonna ja syyskauden kalenterin tulee olla valmis 15.8.

Porin Vapaaehtoinen Palokunta ry
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Kausiohjelmat tulee laittaa esille osaston omille ilmoitustauluille ja em. paivdmaariin mennessé
toimittaa seuraaville henkildille.

Hallituksen jasenet

Palokunnan paallikko

Is&nnditsija (kerhohuone- ja takkahuonevarauksia varten)
Tiedottaja (VPK:n internet-sivuille lisattavaksi)

21 § Toimintakertomukset

Osastojen tulee tehda vuosittain toiminnastaan toimintakertomus, joka toimitetaan hallituksen jasenille
tammikuun 10. pdivaan mennessa.

22 8§ Tilinpaatdkset ja tilintarkastus

Palokunnan tilinpdatosluonnoksen tulee olla hallituksen kasiteltdvdnd helmikuussa pidettavassa
kokouksessa. Lopullinen tilinpdatés ja poOytékirjat tulee toimittaa tilintarkastajalle tarkastettavaksi
helmikuun loppuun mennessa.

Tilinpd4tos hyvaksytaan palokunnan kevétkokouksessa maalis-huhtikuussa.

10 OSALLISTUMINEN JA HARRASTUSMERKIT

23 § Toiminnan aktiivisuusvelvoite

Osastoon kuulumiselle on osastojen johtoséaannoissad kuvattu osallistumis- eli aktiivisuusvelvoite.
Mikali tdma ei jasenen osalta tayty, siirretddn hanet ko. osastosta kannatusjéseneksi. Tamé ei koske
nuoriso-osaston jasenia. Hallitus vahvistaa siirron osastonjohtajan pyynnosta.

24 § Harrastusmerkkien anominen ja jakaminen

Vapaaehtoisessa palokunnassa jasenen palokuntatyon aktiivisuus palkitaan mm harrastusmerkein.
Porin VPK noudattaa Suomen Pelastusalan Keskusjarjestd SPEK ry:n harrastusmerkkisaantoja.

VPK:n sihteeri tai jé&sensihteeri anoo harrastusmerkit LSPeL:It4d viimeistddn kuukautta ennen
luovutusta. Merkit jaetaan padsadntoisesti seuraavissa yhteyksissé:

e Suurluokan ja mestariluokan harrastusmerkit jaetaan VPK:n kevétkokouksessa, paitsi viiden
vuoden vélein VPK:n vuosijuhlassa.
e Kaikki muut harrastusmerkit jaetaan viiden vuoden vélein pidettavassa VPK:n vuosijuhlassa.

Entinen harrastusmerkki on palautettava osaston johtajalle ennen uuden saamista.

Porin Vapaaehtoinen Palokunta ry
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25 § Tuntikirjaukset
Tuntikirjauksissa noudatetaan SPEK:in kulloinkin voimassa olevaa harrastusmerkkisaantoa.

Osastojen johtajat vastaavat tuntikirjanpidosta osaston tai koko VPK:n tilaisuuksissa mukana olleista
oman osaston henkil6istd. Tunnit kirjataan Haka-rekisteriin. Osaston johtajan valtuuttama henkil®
tekee kirjaukset pitkin vuotta mahdollisimman pian tapahtumien jalkeen. Kaikkiin Kirjauksiin liitetdén
kirjauksen tehneen henkilon nimi ja paivamaara.

Hallituksen ja toimikuntien tuntikirjanpidosta vastaa sihteeri. Klubitoimikunnan sek& hallituksen
asettamien toimikuntien jarjestamien tilaisuuksien tuntikirjanpidosta vastaa ko. toimikunnan sihteeri.

Palokuntatyoksi merkittavat tunnit kirjataan taysind alkavalta tunnilta. Harrastustunteja ei kerryta
osallistuminen viihdytys- ja virkistystilaisuuksiin ilman selke&a tehtavéaa.

26 § Tuntien ilmoittaminen kalenterivuosittain

Hallitus, Klubitoimikunta ja toimikunnat ilmoittavat jasentensd tunnit Hakaan jasentensd osastojen
johtajien kaytettaviksi s&annollisesti, mutta véhintddn kalenterivuosittain tammikuun 15. péivdéan
mennessd. Osastojen johtajat vastaavat siitd, ettd heidan jasentensa tunnit kirjataan Hakaan. Kaikkien
edellisen kalenterivuoden kirjausten pitaa olla Hakassa 31.1. mennessd, jonka jalkeen. jasensihteeri
merkitsee tuntikertymét yhdistyksen jasenrekisteriin. Harrastusmerkkien anominen tai jakaminen
suoritetaan jasenrekisterin tietojen perusteella.

11 TIEDOTTAMINEN

Tiedottamisen kohderyhmind ovat toisaalta palokunnan jasenet (sisdinen tiedottaminen) ja toisaalta
media, viranomaiset, palokunnat ja muut sidosryhmét (ulkoinen tiedottaminen). Porin VPK:n
tiedottamisesta vastaavat hallitus ja sen nimedma tiedottaja, seké erityistapauksissa tehtavaan erikseen
nimetyt henkil6t. Halytystehtaviin liittyvasta tiedottamisesta vastaa kutakin tilannetta johtava
pelastusviranomainen. Taméa on muistettava myos julkaistaessa valokuvia halytystilanteista internet-
sivuilla. Tiedottaja hoitaa ulkoista tiedottamista hallituksen ohjeistamalla tavalla mm. lehdistlle ja
sahkoisille viestimille (radio, TV, Internet). Jokaisen osaston johtaja vastaa osastonsa siséisesta
tiedottamisesta.

Porin VPK:n virallinen ilmoitustaulu on kalustohallin ulko-oven vieressa ulkona.

12 PORIN VPK:N TILOJEN JA AUTOJEN KAYTTO

27 § Paatokset tilojen kaytosta ja varauslistan yllapito

Palokunnan tilojen kaytosta paattaa hallitus.

Porin Vapaaehtoinen Palokunta ry
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Osastojen tulee toimittaa yksi kappale toimintakalenteristaan isdnnditsijalle. Toimintakalenterista pitéé
selvitd, milloin osasto tarvitsee kayttdonsa kerhohuoneen, yhteiskéyttotilan, takkahuoneen tai
takkahuoneen ja saunan.

Tiloja kayttavan osaston tulee huolehtia, etté tilat jaavét siistiksi kdyton jalkeen, tuolit ja pdydéat ovat
hyvassa jarjestyksessa, kdytetyt astiat tiskattuina kaapeissa ja ettd WC-tilat ovat siistit.

Yhdistyksen Internet-sivuilla on tilavarauskalenteri, johon isé&nnditsijdn ja osastojen johtajien on
tallennettava varaukset.

28 § Jasenten oma tilojen kaytto

Porin VPK:n jdsen saa jasenetuna varata ilmaiseksi kerhotilat omiin tasakymmenvuotisiin
syntyméapdiviinsg, hdihin, muistotilaisuuteen sek& esim. lasten tai lastenlasten rippijuhliin, lakkiaisiin
tms. Muissa tapauksissa tilojen kéyttooikeudesta paattad hallitus. Tilaisuuden jarjestdja vastaa kayton
jalkeen tilojen ja keittion siivouksesta. Mikéli varattujen tilojen kunto siivouksen jalkeen ei ole
tyydyttava, voidaan ottaa ulkopuolinen siivooja tekeméan ty0 tilojen kdyttajan kustannuksella.

Jasenet voivat kayttdd kalustohallia omien ajoneuvojensa huoltoon saatuaan luvan kalustopaallikolta.
Painepesurin kayttoon ei tarvitse kysya erillistd lupaa. Ehtona kalustohallin kayttdén on, ettd jaljet
siivotaan ja mahdolliset vikaantumiset ilmoitetaan eteenpdin. Kalustohallin kayttajia koskee
vaitiolovelvollisuus kaikesta nahdysta ja kuullusta, mukaan lukien radioliikenne. Mikéli kalustohallin
ja tyokalujen kayttd vaarantaa muuta toimintaa tai ilmenee vaarinkaytoksia ja rikkoontumisia, voi
kalustopéallikko kieltdd kaluston lainaamisen, omien ajoneuvojen pesun ja huollon paloasemalla
yksittéisilta henkiloilta.

29 § Autojen kaytto

Palokunnan autoja kdytetddn vain palokunnan toimintaan ja autoja saavat ajaa vain luvan saaneet
henkilot. Autot tulee varata etukateen. Halytystilanne ohittaa muut autovaraukset. Mikéli autoa
kaytetddn Porin kaupungin alueen ulkopuolella, tulee auton varaajan ilmoittaa t&std etukateen
kalustopéallikélle, jotta hén voi huomioida tdmé&n mahdollisessa halytystilanteessa.

Auton kuljettajalla taytyy olla kyseessd olevan ajoneuvon kayttokoulutus ja sen kuljettamiseen
kelpaava ajokortti. Kayttokoulutuksen jarjestamiseksi ja autojen kadyttoluvan saamiseksi, tulee olla
yhteydesséa kalustop&éallikkoon.

Kéyton jalkeen kuljettajan on huolehdittava, ettd autot tankataan, pestdén ja kalusto huolletaan ja
laitetaan halytys- ja l&htékuntoon heti paloasemalle saavuttua.

Porin Vapaaehtoinen Palokunta ry
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13 PALOKUNTA-ASEMATUNNUKSET

30 § Kaytettavat palokunta-asematunnukset

Porin VPK noudattaa padosin Suomen Palopaallystoliiton, Suomen Pelastusalan Keskusjarjeston ja
Suomen Sopimuspalokuntien Liiton hyvdksymid palokuntapuvuissa kéytettavat palokunta-
asematunnukset ohjetta.

Seuraavat henkilot kayttavéat seuraavia ohjeen tunnuksia:

Valistusmestari ohjeen kuva nro 5
Kalustomestari nro5
Kaluston hoitajat nro 7

Palokunnan tiedottaja nro7
Varusvastaava nro 7

Muita tunnuksiin liittyvia maarayksié:

Padhineissa kéaytetadn vaakunaa.

Soittokunnan kapellimestari kayttaa lippalakissa leukahihnan korvaavaa valkoista punosnauhaa.
Soittokunta kayttaa valkoista lippalakkia, juhlatakeissa oikealla olkapaélld valkoista punosnauhaa
ja paitapuseroissa mustaa polettituppea, jossa kultainen nuottiavain.

Esikunnan jasenet kayttavat nykyisen kaytannon mukaan poleteissa kultaista E -kirjainta.

14 KURINPIDOLLISET TOIMENPITEET

31 § Tottelemasta kieltaytyminen tai muu sopimaton kaytos

Mikaéli palokunnan jasen menettelylld&n aiheuttaa vaaraa itselleen tai muille tai aiheuttaa huomattavaa
vahinkoa yhdistykselle, on palokunnan paallikélla tai muilla esimiehillda oikeus Kieltdd ao. jasenen
osallistuminen VPK:n toimintaan siind tilanteessa. Palokunnan paallikkd ilmoittaa asian hallitukselle
mahdollisia lisdtoimenpiteitd varten.

15 JOHTOSAANTOA TAYDENTAVIA ASIAKIRJOJA

Seuraavat liitteet tdydentavat tat4 johtosédantoa

Liite1  Porin VPK:n esikunnan johtos&anto
Liite2  Porin VPK:n hélytysosaston johtos&anto

Porin Vapaaehtoinen Palokunta ry
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Liite 3
Liite 4
Liite 5
Liite 6

Porin VPK:n naisosaston johtosaant6
Porin VPK:n nuoriso-osaston johtosaanto
Porin VPK:n soittokunnan johtos&énto
Porin VPK:n tukiosaston johtosaanto

Lisaksi Porin VPK noudattaa

e Suomen Palopdallystoliiton, Suomen Pelastusalan Keskusjérjeston ja Suomen Sopimuspalokuntien
Liiton hyvéksymat palokuntapuvuissa kédytettavat palokunta-asematunnukset —ohje
e Suomen Pelastusalan Keskusjarjestd SPEK ry:n harrastusmerkkisaannot

Tama johtosaanto tulee voimaan 7.2.2024.

Porin Vapaaehtoinen Palokunta ry
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